agrupamento de escolas

alcanena [« Frd

MSTERS O EDUEACAE
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Nota Explicativa

O Despacho n.2 6147/2019 de 4 de julho de 2019 define as linhas orientadoras a adotar pelas escolas na

organizacao e realizacdo das visitas de estudo e outras atividades ludico-formativas a desenvolver fora do

espaco escolar, incluindo:

a)

Visitas de estudo em territério nacional ou que impliquem deslocagdes ao estrangeiro — atividade
curricular intencional e pedagogicamente planeada pelos docentes destinada a aquisicdo,
desenvolvimento ou consolida¢do de aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, tendo em
vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida
da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva
gualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualificacbes;

Programas de geminagdao - cooperacdo entre duas instituicGes de ensino, nacionais ou
estrangeiras, firmada através de protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de
principios comuns, que permitem a realizacdo conjunta de atividades escolares e culturais
tendentes a promover a melhoria das aprendizagens, a solidariedade e cooperacdo entre a
populagdo escolar, familiares e institui¢cdes;

Intercambio escolar - atividade educativa que tem por finalidade a inser¢do de alunos e docentes
na vivéncia letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo
de tempo;

Representacao das escolas - meio pelo qual as escolas, através da participacdo individual ou
coletiva de membros da sua comunidade, comparecem em atividades de ambito desportivo,
cultural ou outras por si consideradas relevantes;

Passeios escolares - atividade ludico -formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do
calendario das atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e
valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no

perfil profissional associado a respetiva qualificacdo do Catdlogo Nacional de Qualifica¢des.

O presente regulamento, a incluir como anexo ao Regulamento Interno, pretende ser um instrumento

orientador e regulador, permitindo aos diferentes intervenientes estruturar as suas propostas de

atividades.
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Artigo 1.2 Objeto
O presente regulamento define as linhas orientadoras a adotar pelo Agrupamento no planeamento,
organizacgao e realizacdo das seguintes atividades:
1.1. Visitas de estudo em territdrio nacional ou que impliguem deslocagGes ao estrangeiro.
1.2. Programas de geminacao.
1.3. Intercambio escolar.
1.4. Representagdo das escolas.

1.5. Passeios escolares.

Artigo 2.2 Principios
1. Constituem-se principios de referéncia subjacentes a organizacao das atividades referidas no artigo 1.9:
1.1. A promoc¢do da melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem assente numa abordagem
multinivel, no reforco da intervencdo curricular e no carater formativo da avaliacdo, de modo a que todos
os alunos consigam adquirir os conhecimentos e desenvolver as areas de competéncia, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil
profissional associado a respetiva qualificacdo do catdlogo Nacional de QualificagGes.
1.2. A concretizacdo do exercicio de autonomia curricular, possibilitando a escola a identificacdo de
opcoes curriculares eficazes, adequadas ao contexto, enquadradas no Projeto Educativo e noutros
instrumentos estruturantes do Agrupamento.
1.3. A concec¢do de um curriculo integrador, que permita o desenvolvimento de projetos que aglutinem
aprendizagens das diferentes disciplinas, planeados, realizados e avaliados pelo conjunto de professores,
assumindo-os como fonte de aprendizagem e de desenvolvimento de competéncias pelos alunos.
1.4. A assungdo da importancia da natureza transdisciplinar das aprendizagens, da mobilizagdo de
literacias diversas, de multiplas competéncias, tedricas e praticas, promovendo o conhecimento cientifico,
a curiosidade intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho colaborativo.
1.5. A promogdo da educag¢do para a cidadania e do desenvolvimento pessoal, interpessoal, e de
intervencado social, ao longo de toda a escolaridade obrigatoria.
1.6. A valorizacdo das linguas estrangeiras, enquanto veiculos de identidade global e multicultural e de

facilitacdo do acesso a informacéo e a tecnologia.
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Artigo 3.2 - Aprovagao e Autorizagao das Visitas de Estudo
1. As visitas de estudo devem ser propostas no inicio do ano letivo pelos Departamentos/ area disciplinar/
conselhos de docentes/ conselhos de turma do ensino basico e no ensino secundario. As visitas deverdo
constar no plano da turma (PT) e no Plano Anual de Atividades do Agrupamento (PAA).
2. Quando, em situac¢des especiais, uma visita ndo tenha sido incluida no PAA, a sua realiza¢do carece de
aprovacdo prévia da area disciplinar e/ou conselho de turma/conselho de docentes e devera ser
comunicada ao Diretor, no minimo, com 30 dias de antecedéncia para que o Conselho Pedagdgico se
possa pronunciar sobre a pertinéncia da mesma.
3. Todos os alunos participantes na visita devem entregar ao seu diretor de turma ou ao
professor/educador responsavel pela mesma, a autorizacio dos pais/encarregados de educacdo até 5 dias
antes da realizacdo daquela (vide portefdlio digital).
4.6. O conselho de turma/de docentes pode n3o autorizar a participacdo de alunos em visitas de estudo,
como medida sancionatéria resultante de procedimento disciplinar, sendo atribuidas tarefas ao aluno que

contemplem os conteldos a ser contextualizados na visita de estudo.

Artigo 4.2 - Planificagdo e Organizac¢ao das Visitas de Estudo
1. As visitas de estudo devem ser planificadas cuidadosamente pelo professor/educador responsavel e
com o conhecimento do conselho de turma, de modo a ndo prejudicar outras atividades curriculares ja
previstas.
2. Deve ser elaborado um guido destinado aos alunos, onde constem: objetivos da visita; horario de
partida e de chegada; percurso a realizar; atividades a desenvolver; custo da viagem; etc.
3. Caso sejam detetados alunos que, por dificuldades econdmicas, fiquem impossibilitados de participar
na visita de estudo, o diretor de turma ou professor/educador dinamizador deve apresentar o(s) caso(s)
ao Diretor que dara a solu¢do adequada a cada situagao.
4. O professor/educador organizador da visita de estudo deve entregar na secretaria com a antecedéncia
minima de 5 dias Uteis, a listagem de alunos autorizados a participar na visita de estudo.
5. Devem os professores/educadores responsaveis pela organizacdo da visita solicitar nos Servigos
Administrativos a Credencial e a Certiddo de ldoneidade de todos os professores acompanhantes,

assinadas pelo Diretor.
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6. Os professores envolvidos na visita de estudo, na impossibilidade de lecionar outras turmas do seu
horario, devem procurar minimizar os efeitos, permutando aulas ou deixando atividades para os alunos
realizarem, acompanhados por outros docentes.

7. Os alunos efetuam o pagamento das despesas inerentes a saida, de acordo com exigéncias
organizativas ou até 7 dias antes da data da visita, junto dos professores/educadores responsaveis pela
realizacdo da mesma, que entregam a verba nos servigcos administrativos (contabilidade) juntamente com
a relacdo dos alunos participantes.

8. Os professores/educadores responsaveis pela visita de estudo articulam com os Servicos
Administrativos, fornecendo os dados necessarios para a requisicdo do transporte (dia da visita, hora de
partida e chegada, itinerdrio, turmas envolvidas, nimero de alunos participantes, nimero de professores
acompanhantes e docente responsavel), através do formulario préprio existente na pagina Moodle do
Agrupamento.

9. O professor responsavel pela visita deve entregar ao Diretor de Turma a relacdo nominal dos alunos
nao participantes, para efeitos de controlo de presencas.

10. Os professores/educadores responsaveis pela visita devem comunicar ao agrupamento, logo que

possivel, qualquer imprevisto ou irregularidade que possa acontecer no decurso da visita.

Artigo 5.2 - CondigGes para a realizagdo de visitas de estudo
1. As visitas de estudo devem realizar-se preferencialmente durante o primeiro semestre e primeira
metade do segundo semestre.
2. Cada turma sé pode realizar trés visitas de estudo ao longo do ano articuladas em conselho de turma,
salvaguardando-se as realizadas no ambito dos cursos profissionais.
3. No planeamento e organizacao de visitas de estudo em territério nacional devem observar-se os
seguintes rdcios:
3.1. um educador ou professor por cada dez criangas ou alunos da educag¢do pré-escolar e do 1.2 ciclo
do ensino basico.
3.2. um professor por cada quinze alunos no caso dos 2.2, 3.%ciclos do ensino basico e do ensino
secundario.
4. No planeamento e organizacdo de visitas de estudo em territdrio nacional deve observar-se o seguinte:
4.1. Obter a autorizagdo prévia do diretor do agrupamento.

4.2. Obter o consentimento expresso do encarregado de educacao.

PS.DG066.001.A | 05/02/2020 | ED. | DIR | REV. | 4/10



agrupamento de escolas

alcanena [« Frd

MSTERS O EDUEACAE

REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO - AE DE ALCANENA

4.3. Respeitar as regras constantes da Lei n.2 13/2016, de 17 de Abril, na sua redac¢do atual, que
estabelece o regime juridico do transporte coletivo de criancas e de transporte escolar.
4.4. Garantir o cumprimento dos récios definidos na alinea 6.4.
5. Sempre que o numero de criang¢as ou alunos seja, consoante o caso, inferior a vinte ou trinta, a escola
deve assegurar a presenca de pelo menos dois educadores ou professores.
6. No cumprimento dos racios previstos, pode o diretor proceder a substituicdo de um dos responsaveis
pela visita por outro trabalhador a exercer funcGes na escola, desde que se garanta o minimo de um
docente por atividade, que devera ser obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos.
7. Na eventualidade de uma visita de estudo proposta em territorio nacional necessitar de ultrapassar
cinco dias uteis, a mesma carece de autorizacdo da Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
(DGESstE), a solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu
inicio.
8. A organizacdo de visitas de estudo que impliguem deslocacbes ao estrangeiro estdo dependentes de
autoriza¢do de DGEStE, a solicitar com 30 dias Uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu
inicio, sendo o pedido da escola instruido com os seguintes elementos:
a) Local/ locais de destino;
b) Periodo da deslocagdo;
c) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos;
d) Turmas e alunos envolvidos;
e) Comprovativo da contratualizacdo de um seguro de assisténcia em viagem, em conformidade com o
previsto nos normativos em vigor;
f) Comprovativo da comunicagdo a area governativa dos negdcios estrangeiros.
g) Declaragdo de autorizagdo de saida do pais, ou por quem exerga a responsabilidade parental legalmente
certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos em vigor.
9. As visitas de estudo em territério nacional ou estrangeiro estdo sujeitas a apresenta¢do obrigatéria de
um plano de atividades destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo podem participar
na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela participam.
10. A DGEstE pode autorizar num mesmo ato, a titulo excecional e quando devidamente justificado pela
escola, visitas ao estrangeiro que se constituem como projetos que impliquem varias deslocacdes no
decurso do ano letivo, desde que integradas num plano, projeto ou atividade a desenvolver pela escola e

enquadrados no Plano Anual de Atividades (PAA).
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Artigo 6.2 - Geminagao
1. O processo destinado a criagcdo de programas de geminagao pode resultar da iniciativa:
1.1. Da escola em resultado de apreciacdao do Conselho Geral e do Conselho Pedagdgico.
1.2. Do membro do Governo responsavel pela drea da educacdo ou dos respetivos servicos no ambito
de processos de cooperacgdo internacional e mediante acordo das escolas.
2. Os responsaveis pelas atividades das escolas envolvidas devem solicitar autorizacdo a DGEStE e juntar
0s seguintes elementos:
a) ldentificagdo das escolas envolvidas;
b) Fundamentacgdo da proposta de geminagdo acompanhada da caracterizacdo das escolas envolvidas;
c) Definicdo dos objetivos e das atividades a desenvolver no ambito do processo de geminacéo.
3. As atividades a propor pelos dinamizadores dos programas de geminacao serao alvo de andlise por uma

comissao do Conselho Pedagdgico que as submeterd, posteriormente, a aprovacao pelo mesmo drgao.

Artigo 7.2 - Intercambio escolar
1. O processo destinado a criacdo de intercambio escolar, a que se refere a alinea 1.3 do artigo 1.2, pode
resultar ou ndo de programas de geminacao.
2. Aos intercambios escolares é aplicavel, com as devidas adaptacbes, o disposto no artigo 6.2, com
excec¢do do n.2 4, no que se refere a obrigatoriedade de um dos responsaveis pela atividade ser docente
dos respetivos alunos.
3.Sem prejuizo do disposto no nimero anterior os responsaveis pelas atividades devem ainda remeter a
DGESstE, os seguintes elementos:
a) A caracterizagdo das escolas envolvidas;
b) A identificacdo dos objetivos do programa e das atividades a desenvolver.
4. A escola pode ainda candidatar-se a outros projetos de intercambio escolar que exijam aprovagdo a
nivel nacional e europeu, nos termos dos respetivos regulamentos.
5. As atividades a propor pelos dinamizadores dos programas intercambio escolar serao alvo de analise
por uma comissdo do Conselho Pedagdgico que as submetera, posteriormente, a aprovacdo pelo mesmo

orgdo.
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Artigo 8.2 - Representacgdo da escola
1. A representacdo da escola é aplicavel, com as devidas adaptac¢des, o disposto no artigo 5.2, com a
excecdo do numero 6, no que se refere a obrigatoriedade de um dos responsaveis pela atividade ser
docente dos respetivos alunos.
2. Exceciona-se do disposto no nimero anterior:
2.1. O Programa do Desporto escolar e outros programas de representagdo regional, nacional e
internacional.

2.2. Outros programas de representa¢do regional, nacional e internacional a autorizar pela DGEstE.

Artigo 9.2 - Programas europeus e internacionais
Sempre que ndo exista regulamentacdo especifica, aos diferentes programas da Unido Europeia e outros
de ambito internacional, nos dominios da educacao, formacao, juventude e desporto que envolvam os

alunos inseridos na escolaridade obrigatdria, aplica-se o presente regimento e a legislacdo em vigor.

Artigo 10.2 - Passeios escolares
1. A escola, em parceria com as associa¢des de pais, autarquias e outras entidades da comunidade, pode
realizar atividades ludico-formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas no Projeto Educativo
do Agrupamento e inseridas no PAA.
2. Os passeios escolares devem ser realizados em periodo ndo letivo e ndo podem coincidir com visitas de
estudo promovidas pelas areas disciplinares/Conselhos de Turma.
3. Aos passeios escolares é aplicavel, com as devidas adaptagdes, o disposto no artigo 4.2 no que se refere
ao planeamento e organizagao.
4. Sao condigbes de aprovagao dos passeios escolares:
a) As elencadas no artigo 5.2 de presente regimento, com exce¢do dos pontos 1. e 2.
b) A aprovacdo da planificagdo pelo Conselho Pedagdgico e autorizagdo prévia do Diretor.
c) Os orgamentos dos passeios escolares tém de ser entregues nos servicos administrativos para serem
aprovados com uma antecedéncia minima de 30 dias.
5. Na realizacdo das atividades a que se refere o n.2 11.1. deve estar salvaguardada a participacdo de
acompanhantes idéneos e em numero adequado as atividades a desenvolver, de modo a garantir a

seguranca e a integridade fisica e moral das criancas e alunos.
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Artigo 11.2 - Registo das atividades (no sumario eletrénico)

1. Nas disciplinas promotoras da visita deve a mesma ser sumariada e numerada como aula no sumario
da aula correspondente.
2.Nas turmas sem atividade letiva, pelo facto do professor ter saido em visita de estudo, a aula podera
ser numerada, caso o professor deixe uma atividade para os alunos realizarem de forma auténoma ou
com o acompanhamento de outro professor que esteja disponivel.
3. Os professores com turmas envolvidas, mas que ndo acompanham as mesmas, devem proceder da
seguinte forma:

3.1. Tendo alguns alunos, sumariam a atividade desenvolvida, numerando normalmente a licdo, nao

lecionando, porém, novos conteudos.

3.2. N3o tendo alunos, sumariam “Visita de estudo a ....”, ndo numerando a licdo.
4. No caso especifico dos cursos profissionais, as horas efetivas das atividades convertem-se em tempos
letivos, de acordo com a seguinte regra:
a) atividade desenvolvida sé no turno da manha: até 6 tempos (8.30h — 13.30h);
b) atividade desenvolvida sé no turno da tarde: até 4 tempos (14.30h — 17.45h);
c) atividade desenvolvida ao longo de todo o dia: 10 tempos (8:30h — 17.00h).
5. As horas efetivas destas atividades/ tempos letivos nos cursos profissionais, devem ser divididos pelos
professores dinamizadores e acompanhantes, de acordo com os critérios definidos para cada atividade,
tendo prioridade no acompanhamento dos alunos os professores com aulas no dia de realizacdo da

mesma.

Artigo 12.2 - Assiduidade
1. Os alunos que ndo participam na visita de estudo devem comparecer na escola, cumprindo
integralmente o seu horario.
2. No ensino pré-escolar e 1.2 ciclo, os alunos que ndo participam na visita, cumprem o seu horario,
inseridos noutra turma ou acompanhados por outro professor da escola.
3. No caso de desisténcia da visita de estudo, deve esta ser comunicada pelo Encarregado de Educacao,
por escrito, ao professor organizador indicando o motivo, até 3 dias Uteis anteriores a data de realizacdo

da visita.
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4. Aos alunos dos cursos profissionais que nao participem na visita de estudo devera ser aplicado um
plano de acdo a realizar durante o periodo que estaria a ter aulas, no sentido de contabilizar esse tempo

como horas de formacao.

Artigo 13.2 - Custos das Visitas de Estudo
1. Os custos das visitas de estudo sdo suportados na totalidade pelos pais e encarregados de educacgdo
dos alunos, sem prejuizo dos alunos subsidiados (do 2.2 e 3.2 Ciclos e Ensino Secundario), que terdo os
custos total ou parcialmente suportados pelos Servigcos de Acdo Social Escolar.
2. Os alunos/Encarregados de Educacdo procedem ao pagamento da visita de estudo junto dos
professores/educadores responsaveis pela mesma.
3. Em qualquer ciclo de ensino, nenhum aluno participa na visita de estudo se ndo proceder ao pagamento
atempado da atividade.
4. Em qualquer ciclo de ensino, a desisténcia posterior a 3 dias Uteis anteriores a visita de estudo e sem
fundamento implica a ndo devolugdo da comparticipacao financeira, no caso de haver ja compromissos
assumidos com transportes ou ingressos nos locais a visitar.
5. Os responsdveis pela organizacdo de visitas de estudo respondem, em exclusivo, pelos compromissos

de caracter econdmico ou outros assumidos no ambito da mesma.

Artigo 14.2 - Danos Causados
Todos os possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades e que ndo se encontrem
abrangidos pelo seguro escolar sdo da responsabilidade dos encarregados de educagdo/familia dos

mesmos.

Artigo 15.2 - Transportes
1. O contacto com as empresas transportadoras é estabelecido pelos servigos administrativos, no ambito
do procedimento contratual em vigor, apds a aprovacdo do diretor.
2. S3o da responsabilidade dos professores/educadores responsaveis pela visita as marcagdes das
entradas em museus, espetaculos ou outros organismos. O valor a pagar por cada aluno é recolhido e a

verba é entregue nos Servicos Administrativos.
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Artigo 16.2 - Avaliacao
1. As visitas de estudo sdo objeto de uma avaliagdo por parte dos professor(es)/educador(es)
responsavel(eis) pela visita de estudo.
2. O relatdrio de avaliagdo da visita de estudo é entregue na Direcdo e deve indicar o nimero de alunos
participantes, o grau de satisfagdo, o impacto e o cumprimento dos objetivos previstos, bem como o relato

de ocorréncias.

Artigo 17.2 - ConsideragGes Finais
1. Este regimento aplica-se também as visitas de estudo do Ensino Profissional, excetuando-se as
especificidades de cariz financeiro que seguem regulamento préprio.
2. Os casos em que o presente regimento seja omisso ou levante duvidas deverdo ser analisados em sede
de Conselho Pedagdgico.
3. Os modelos anexos a este regulamento estdo disponiveis na pagina Moodle do Agrupamento de Escolas

de Alcanena.

Aprovado em sede de Conselho Pedagdgico em 5 de fevereiro de 2020
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